CENTAR ZA PRUZANJE USLUGA U

‘ hd
\,g y ZAJEDNICI MALI LOSIN)
Centar Za pruianje usluga Zagreba&ka 16 ¢« 51550 Mali L0§inj ¢ Hrvatska
& . . e telefon: 051 / 231 078
. uzajednici Mali LoSin OIB:31173278276

IBAN:HR8423900011100020263

Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18 i 83/23), te Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti 1 izvje$taja o primjeni fiskalnih pravila
(95/19), Upravno vijece Centra za pruZanje usluga u zajednici Mali LoSinj na sjednici odrZanoj
dana 31. 07. 2024. godine, donosi:

PROCEDURU PRACENIJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza sluzbi i pojedinaca Centra za pruZanje usluga u zajednici Mali
Losinj (dalje u tekstu: Centar) te propisuje procedura, odnosno naéin i rokovi praéenja i naplate
prihoda i primitaka Centra.
Prihodi i primici koje Centar naplacuje su od:

e zakupa prostora

e stanarine

e prehrane zaposlenika

e radova u $kolskim radionicama
o Skolovanja odraslih

e participacija smjestaja korisnika

Racunovodstvo Skole obvezno je obavljati 1 pratiti naplatu prihoda i primitaka Centra, dok su

¢ Voditelj programa obrazovanja odraslih
¢ Voditelj Skolskih radionica
obvezni pratiti naplatu prihoda i primitaka Centra, u dijelu koji se na njih odnosi.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedeem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugadije odredeno:

Red. | AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
br.
1. Dostava podataka | Ra¢unovodstvo | Ugovori, Tijekom
Raunovodstvu potrebnih | Tajnistvo sporazumi, godine
za izdavanje raduna Nastavnici narudZbenica,
struke Voditelji | ostali akti
2. Izdavanje/izrada ra¢una Racdunovodstvo | Racun Tijekom
godine
3. UrudZzbiranje racuna Tajni$tvo Racun 1 dan po
primitku




4. Ovjera i potpis ratuna Ravnatelj Radun 2 dana od
izrade raCuna
5. Slanje izlaznih ratuna Tajni$tvo Knjiga izlazne | 2 dana nakon
poste ovjere
6. Unos podataka u sustav | Ratunovodstvo | Knjiga  izlaznih | Unutar
(knjiZenje izlaznih ratuna) ra¢una mjeseca na
koji se odnosi
7. Evidentiranje  naplacenih | Ratunovodstvo | Knjiga  izlaznih | Dnevno
prihoda rauna,  Glavna
knjiga
8. Pradenje naplate prihoda | RaGunovodstvo | Izvadak po | Tjedno
(analitika) poslovnom
raéunw/Blagajnicki
izvjeStaj-uplatnice
9. Utvrdivanje stanja | Radunovodstvo | Izvod  otvorenih | Mjeseéno
dospjelih i nenaplacenih stavaka
potraZzivanja/prihoda
10. | Upozoravanje i izdavanje | Ra¢unovodstvo | Opomene i | Tijekom
opomene i opomene pred opomene pred | godine
tuZbu tuZbu
11. | DonoSenje = odluke o | Ravnatelj Odluka o prisilnoj | Tijekom
prisilnoj naplati naplati godine
potraZivanja potraZivanja
12. | Ovrha - prisilna naplata | Tajnistvo OvrSni  postupak | 15 dana nakon
potraZivanja u skladu s kod javnog | donoSenja
OvrSnim zakonom biljeznika Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema
Centru. Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplac¢en dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o
tome obavjeStava ravnatelja Centra koji donesi Odluku o prisilnej naplati potraZivanja te se
pokre€e ovrini postupak kod javnog biljeznika. Ovrsni postupak se pokrefe za dugovanja u
visini ve¢oj od 267,00 (dvjestosesdesetisedam) eura po jednom duZniku.

Procedura iz stavka 1. ovog ¢lanka izvodi s po sljede¢em postupku:

AKTIVNOST

Red. NADLEZNOST
br.
1. Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja
duZnika/prikupljanje
podataka 0
poslovnom racunu ili

imovinskom stanju

DOKUMENT ROK

Racéunovodstvo Knjigovodstvene

kartice

Prije zastare
potraZivanja




2. Prikupljanje Racunovodstvo Knjigovodstvene | Prije zastare |
dokumentacije za kartice ili | potraZzivanja
ovrsni postupak raéun/obracun

kamata/opomena
S povratnicom

3. Izrada prijedloga za | Ratunovodstvo/TajniStvo | Nacrt prijedloga | Najkasnije 2

ovrhu za ovrhu | (dva) dana od
Op¢inskom sudu | pokretanja
ili javnom | postupka
biljezniku

4. Ovjera 1 potpis | Ravnatelj Prijedlog za |2 dana od
prijedloga za ovrhu ovrhu izrade

Opéinskom sudu | prijedloga za
ili javnom | ovrhu
biljezniku

5. Dostava prijedloga za | Tajnistvo Knjiga izlazne | Najkasnije 2
ovrhu Op¢inskom poste (dva) dana od
sudu ili javnom ovjere
biljeZniku prijedloga

6. Dostava pravomo¢nih | Raéunovodstvo Knjiga izlaznih | Najkasnije 2
rjesenje o ovrsi FINI raCuna, Glavna | (dva) danaod

knjiga primitka
pravomo¢nih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donogenja i objavit ée se na mreZnim stranicama Centra.

KLASA: 023-01/24-01/7
URBROIJ: 2213/1-01-24-

Mali LoSinj, 31. srpnja 2024. godine

Predsjednica
dr.sc. Marija

goslavié, v.r.
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